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1、 登入系統

請連線至：https://fms.hinet.net
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依序填入

· 公司代碼

· 帳號

· 密碼

按下【登入】按鈕，即可進入系統。

2、 密碼變更

成功登入後，您會看到下方畫面。
[image: image2.jpg]A EiH
HiNet Bagx choi(chia)

TESE  (EERR

FHAEREEE

s |

. EEEE HEN
* EEes aEm | 200540 < g SR REER
s samE

~ mREE s (20045~ g

EfiE R

4} RiRETHE
ctebtest

2008-01-16 10:29:48

E-18 R HER1/15E

SH <t-H 1 T-B> *8

® Net Framework

t Framework





密碼變更功能就在畫面左上方(紅色方框所示)。

點選【密碼變更】按鈕，將出現下方畫面。
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只需輸入舊密碼，以及容易記憶的新密碼即可以變更密碼，成功畫面如下。
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3、 傳真檢視
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本畫面依功能區分為八項區塊：
1. 額外功能

2. 群組

3. 傳真文件過濾

4. 傳真檔案列表

5. 整批作業

6. 傳真資訊

7. 傳真文件排序

8. 傳真文件分頁區

各功能詳述如下。

1、 額外功能
[image: image6.jpg]A i
HiNet @&z chai(chia)

FOEE . TESE  (EWR

FHAEREER

| o

BB B EIET LG

. EREn
> EEes EshE e SR HRER
s BamE

- mEEE s (20045~ g

ERIfE RATHERIE » BUTHEMIE » R » test3

A} RiEETE
3 ctebtest
[EEE

B »

0 testi23
' R

S Net Framework

[ 2008.01-25 10:44:12 [] 2008.01-16 10:29:48 [ 2007-12.20 10:49:53

E-35 HIHER1/18E

® Net Framework
SP13/6

- EERAMN
310

~ BETHEINE
310

~ BEATHEASRY





(1) 使用空間
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      點選【使用空間】可以檢視空間使用狀況。
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(2) 傳真搜尋
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傳真搜尋功能可以讓您搜尋特定傳真目前所在群組位置。您可以以「傳真編號」、「來話號碼」、「受話號碼」、「起始時間」、「結束時間」進行搜尋。
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(3) 發送傳真
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      點選【發送傳真】選項，畫面將會跳出新視窗，進入傳真發送頁面。


註：具備「發送傳真」權限的使用者才可以使用本功能

1. 發送傳真
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視窗主要分為四個部份：

(1) 傳真表頭及內容
寄件者姓名、寄件者傳真號碼、寄件者公司名稱、收件者姓名、收件者公司名稱，當傳真送出時，系統會在傳真紙頁首附加這五個欄位的文字。
(2) 傳真檔案上載：選取傳真檔案（檔案大小、格式，請參閱網頁說明）。
(3) 傳送方式：

A. 立即傳送：按下【發送傳真】後立即發送。
B. 預約傳送：可預約發送時間。
(4) 傳真號碼：收件者的傳真號碼
2. 預約記錄查詢

您可以在此查詢您剛上傳，仍在發送中或是預約發送的傳真。[image: image14.png]DHEAFREER
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點選【收件者人數】欄位，您則可以看到發送帳號、預約時間，以及收件號碼：
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3. 發送記錄查詢
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點選【發送記錄查詢】按鈕，出現下面畫面。
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您可以先在下方看到發送傳真之各項資訊：

(1) (發送者)帳號
(2) 傳送時間
(3) 收件者人數
點選【狀態】，您可以看到更進一步的資訊。
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註：若狀態顯示為「傳送失敗」，則可以重送該封傳真。
(4) 狀態：您可能看到以下幾種狀態：

	傳真狀態
	描述

	系統處理中
	該項傳真作業已排入系統佇列中，待進一步處理

	傳送成功
	所有物件傳送成功

	部份傳送成功
	多個發送物件，部份傳送成功，其餘皆在系統處理中
（詳細情形，請點選收件人數的超連結，看詳細的資料）

	傳送失敗
	所有物件傳送失敗

	部份傳送失敗
	多個發送物件，部份傳送失敗，其餘皆在系統處理中
（詳細情形，請點選收件人數的超連結，看詳細的資料）
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您可以以日期區間、發送帳號、傳真(收話)號碼、以及傳真狀態查詢，並可以下載記錄以供分析。

2、 群組

以選單的方式列出所有的群組，按下群組名稱即可切換至該群組。
黑色文字代表您有「檢視」權限，可以進入該群組。

灰色文字代表您沒有「檢視」權限，無法進入該群組。
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「目前位置」顯示您目前所在的群組名稱路徑，您亦可直接點選路徑內的群組名稱以切換至該群組。
3、 群組內過濾傳真
過濾功能可以篩選傳真顯示範圍，可輸入「來話號碼」、「受話號碼」或「接收時間(起始與結束)」。
符合條件的傳真會顯示在下方列表。
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· 來話號碼：傳送者的傳真號碼

· 受話號碼：接收者的傳真號碼

· 接收時間：接收到傳真的時間
4、 傳真檔案列表

同一畫面最多可顯示九張傳真縮圖，點選傳真縮圖即可對該傳真進行細項操作。
(請參照肆、傳真細項檢視)
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5、 整批作業

勾選多封傳真後，整批作業的區塊才會出現，整批作業區塊允許您以批次的方式進行多封傳真操作。
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當您勾選多封傳真時，將會在畫面左邊統計您勾選的傳真封數。

[image: image28.jpg]ERE2HNA





【選取】按鈕方便您一次選取多封傳真，您可選擇【選取本頁】、【前n項】或【取消選取的項目】。

註: n最大值為20

整批作業選取功能支援跨頁選取。
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整批作業允許的動作包含【下載傳真】、【轉派傳真】與【刪除傳真】
1. 下載傳真：
您可以選擇需要的傳真後，點選【下載傳真】按鈕，並依照您所需要的檔案格式進行下載。
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您所選擇的多封傳真，將會打包成zip格式讓您下載至個人電腦。
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2. 轉派傳真
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先選擇要轉派的目的群組，按下確認轉派視窗內的【是】按鈕後即完成傳真轉派。
3. 刪除傳真
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按下【刪除傳真】的按鈕，您會看見確認刪除的視窗，再次按下確認刪除視窗內的【是】按鈕後即完成傳真刪除。
6、 傳真資訊

滑鼠放置於傳真縮圖上即可顯示該封傳真之相關資訊。
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7、 排列順序
以時間先後順序對列表中的傳真進行排序。
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8、 傳真文件分頁區

列表區一頁最多可顯示九張傳真縮圖。

按【上一頁】、【下一頁】」可切換至前頁或下頁。

按【首頁】、【末頁】及數字部分直接進入該頁。
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4、 傳真細項檢視

使用者點選傳真縮圖後即會進入本畫面： 
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畫面區分為六大區塊：

· 功能列表

· 傳真資訊

· 傳真畫面

· 註解資訊

· 頁數資訊

· 傳真註解
各功能分章介紹如下。
1、 功能列表
功能列表列出使用者可以對傳真採取的動作，若使用者無該項動作權限，畫面按鈕會顯示為灰色，無法選取與動作。
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(1) 回列表
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點選此按鈕將回到傳真列表。
(2) 下載
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下載功能可以讓使用者選擇下載原始TIF檔案或PDF檔案
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按下【儲存】即可將檔案下載至個人電腦。

註：下載之檔案以時間作為檔案命名依據。

(3) 列印
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列印功能可以直接在畫面中開啟TIF檔案或PDF檔案，之後再以程式預設之列印功能讓使用者直接列印。
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(4) 發送
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發送功能讓使用者將該封傳真直接由Web傳真至外部實體傳真機。
按下【發送】按鈕，將跳出傳真發送視窗，詳細操作方式請見發送傳真(第七頁)
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(5) 旋轉
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您可以將傳真進行旋轉，以方便閱讀。
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再次確認是否要進行旋轉
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未進行旋轉前之畫面。
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旋轉完成。

(6) 註解
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您可以替傳真加上文字註解。
註：文字註解儲存於資料庫，再關聯到該封傳真。
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頁面的左側以及右下方都將出現註解。

左側僅顯示最新的五則，右下方則會列出所有註解。
(7) 取代
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以其它傳真文件取代該封傳真，取代的文件限制為TIF檔案
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在畫面上挑選您的檔案，並於「請上傳傳真檔案」視窗按下【確定】即可。
(8) 刪除
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將該封傳真從系統中刪除
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再次確認是否進行刪除。
(9) 轉派

將該封傳真轉派至其它群組
[image: image60.png]EO A R





[image: image61.jpg][ |[Ta | o [ m || e | Em | m | ][ | we || e | T |

pre—

" ceptest

=

test
- SRR o
testi23 e
test3 »
a5 8 & 7% oge || ame e

- 0272 025192000 022156266 0@ 4-BRE0B BN oAmTIL 0281520000





選擇要轉派的目的地群組。
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再次確認進行轉派動作。

(10) 事件
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  檢視對該傳真進行的所有動作之紀錄。
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系統會跳出「事件檢視器」視窗。您可以點選各事件頁籤，檢視有哪些帳號對此封傳真的動作紀錄。

您亦可按畫面上的「下載CSV」按鈕，下載此畫面之內容。
(11) 上一封
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點選【上一封】按鈕，切換至群組內的上一封傳真。

(12) 下一封
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點選【下一封】按鈕，切換至群組內的下一封傳真。

2、 傳真資訊
      顯示該封傳真之相關資訊。
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3、 傳真畫面
以放大的圖形檔案呈現原始傳真。

註：此圖形經過縮放處理，適合在畫面上觀看，並非為原始檔案內容，欲取得原始檔案請使用【下載】按鈕。
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4、 註解資訊
若使用者對傳真進行註解，頁面的左側以及下方都將出現註解。前五項註解摘要會顯於左下側，點選後會連結到右下方該條註解。
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5、 頁數資訊

頁數資訊包含「頁數顯示」與「分頁資訊」。若傳真為多頁傳真，點選分頁內數字即可跳至該傳真頁。
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6、 傳真註解
以列表的方式列出該傳真的所有註解內容。
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5、 通訊錄管理

1、 新增聯絡人
點選【新增聯絡人】輸入名稱、傳真號碼及行動電話。
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2、 新增群組

點選【新增群組】建立新群組。
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輸入群組名稱及勾選群組成員並點選【新增】完成建立群組。
3、 匯入群組
提供匯入聯絡人功能，可手動編輯文字檔以逗號分隔各欄位並存成副檔名為csv的檔案。範例:

名稱,傳真號碼,行動電話號碼

張三,03-3333333,

李四,04-4444444,

王五,05-5555555,
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點選【匯入】 -> 點選【瀏覽】選取檔案 -> 點選【上傳】 -> 於【匯入欄位名稱】處選擇對映欄位 -> 點選【匯入】完成群組匯入。
4、 刪除群組/聯絡人

[image: image81.png]aEnger

e

=%

EERE -

FoEE

BN

g

33

i

ZE/2FE
[m]

)

ooog

=
[} )
[EFE
Btest or
8 TEST Group 1
B tesios
8 testoroup01
L=
2=m
3=

Files:

HEER

BERE AREERE

55555555

33333333

<1><#1E>




勾選要刪除的群組/聯絡人，點選【刪除】完成刪除作業。
5、 發送傳真並帶入傳真號碼
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可勾選群組或聯絡人再點選【發送傳真】，將群組中聯絡人傳真帶入到發送傳真的頁面，方便進行傳真發送作業。
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